IMPORTARE I DATI DA CLASSEVIVA E VERIFICARE LE CATTEDRE

Per importare in ODI le cattedre immesse in Classeviva occorre innanzi tutto recuperare il
codice di importazione in ClasseViva, come specificato nel tutorial :
“Operazioni preliminari per ODI su ClasseViva Spaggiari”.

Una volta in possesso del codice di importazione si puo aprire I'applicazione ODI (che avrete
scaricato ed installato sul vostro computer).
Dalla home di ODI si seleziona il bottone per importare da Classeviva, come in figura.
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Odi richiedera il nome della scuola, il nome che si desidera dare alla cartella di lavoro (potete
sceglierlo a piacere) e l'organizzazione oraria di massima della scuola.

Nella schermata successiva si potra immettere il codice precedentemente generato in
Classeviva.
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Il risultato sara simile a quello in figura. Si utilizza il bottone "IMPORTA gquesti dati ....”
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Verra proposta ora una nuova pagina di riepilogo delle cattedre, dove potrete verificare le
cattedre importate.



Se in Classeviva le ore di lezione non sono state configurate esattamente, potrete assegnare
qui il numero di ore da dare ad ogni materia. Se desiderate inserire in automatico per le
materie principali il numero di ore curricolare, potrete utilizzare il bottone indicato dalla freccia
“Assegna i valori tipici delle scuole secondarie......”

Se il numero di ore non € lo stesso in ogni classe, assegnate il valore piu frequente. Poi, in fase
di revisione della configurazione, potrete facilmente correggere le lezioni che richiedono un
valore diverso (agendo ai punti 6B e 6C del Menu Configurazione).
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Dal medesimo pannello & possibile stabilire se alcune materie non debbano essere importate
perché non fanno parte delle ore curricolari del corso di studi.
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Dopo aver terminato l'importazione ODI vi mostrera la pagina in figura dove cliccherete sul
bottone 6b per controllare il monte ore delle singole classi ed eventualmente correggere altre

condizioni.
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In questo esempio viene illustrato un caso specifico.
invece di 30. Questo accade perché,

Alternativa non risultano

importando i dati,
in compresenza.

La classe mostrata presenta 31 ore
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La classe a questo punto avra 30 ore come necessario.
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Scorrendo tutte le classi sara possibile correggere altre situazioni analoghe.



Per quanto riguarda invece le lezioni delle classi insieme, i sottogruppi di lingua e le classi
articolate, puo capitare che l'importazione non sia risuscita a riprodurre fedelmente la
combinazione delle classi.

Nel caso delle classi articolate puo succedere che I'importazione vi abbia creato un’unica classe
che contiene tutte le ore comuni ma anche tutte quelle delle due (o piu articolazioni). In
questo caso vi trovete ad avere un monte ore molto alto per tale classe (ad esempio 40 ore).
Dovete suddividere la classe in due classi separate procedendo come segue, si fara riferimento
ad un esempio concreto di una classe con articolazione Rim e Sia ma la stessa cosa vale per
qualsiasi articolazione dobbiate separare.

Nell’'esempio era presente una classe 3°_art con complessive 49 ore.
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Sono state create due classi separate una 3ARIim e una 3Asia dal punto 1.
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BA AFM 1B_fra a. 2B_fias. 3B_fas.. Nomale HEEENRNREERENR
CA AFM 1C_zpa_.. 2C_ spa .. Mormale [ ‘
D AFh 10_spa_... Mormale Tipologia
AL Lsu 1alscie.. 28| scie..  3alscie.. 44l scienz.. 5l scienz. Mormale I_"__I sione di Gikrasio 7 Liceo Classico
BL L5u 1B scie.. 2Bl scie.. 3BLscie.. 4Bl scienz.. BBl scisnz. Maormale = Seeione o Binwesia / Ligeo Claesio
CL Lsu 1CL scie..  2C|Lscie.. 3CLscie.. 4CLscienz.. 5C| scienz.. Mormale |
DL Lsu 30| scie.. 4D scienz.. BDI_scienz... Mormale
EL L5U 1EL scie... Mormale
GL Lsu 1GI_scie.. Mormale -
DE B LES 10 scie..  2D|_scie... Mormale NDN_DlMENﬂEATE D! SALV.é.‘HE!
FR RIFS ol srim W erie Marmale | SALYA e modifiche || aBBANDONA e modiiche |
|nzerre il Mome delllstituta Seolastico [zerve per intestare le stampe prodotte dal sisterna) a
v
FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Crario Provvisorio Ho bisogno di assistenza Assistenza On Line
Mame della Scudla: [|stiuto Secondario di Secondo Grada Numer%i&?gﬁ;jia vI C%nucoet!la | Come Procedsre? |
Denomin@_zio_ni deqgli nelle Sezioni E zsistenti in ciascun Indizzo di Studio Calendario Settimanale:
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EL L5U 1EL scie... Normale I 2 3 % 5 & ¥ & 48
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ar " W o Nemsle || SALVAlemodiiche || ABEANDOMA le madiiche |
Selezionare una Sezione, e specificare quali Classi esistono, &
L'operazione deve essere ezeguita per ogni Sezione esistents,
[Si pud uzare i| pulzante rapida che abilita le Classida 1 a &) -




FILE Operazioni Iniziali Configurazione Elaborazione Crario Provvisario Ho bisogno di assistenza Agsistenza On Line I

Maome della Scuola: |Istituto Secondario di Seconda Grado Nume{glsg?gﬁtzi_'ls - E%nuc;!la | Come Procedere? |

Denomin@_zio_ni degli nelle Sezioni Esistenti in ciascun Indiizzo di Studio Calendario Settimanale:
_ indiizzi dampet 4 g C D E F G H | J K L MNDOPIGRS T UV WxY Z sA D0
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Selezionare una Sezione, e specificare guali Classi esistono. A
L'operazione deve ezzere ezeguita per ogni Sezione esistente,
[Si pudr uzare il pulzante rapida che abilita le Clazzsida 1 a §). =




Per tutti i docenti comuni ai due indirizzi dal punto 6A, si & modificata la classe 3°_art
assegnando invece la 3ARIim ed inserendo in basso |'articolazione con la 3Asia.

L il
FILE Operazioni Iniziali Configurazione Baborazione Orario Provvizorio
e Oredi ) : -

Professore 1MAF|SA _d g[a g' che.vlmento =7 Soaisai <- Stessa materia | Stessa materia > Salc\:foansf:?ni: [ | ANND NUOVD: avanzale | - i

Fittizia priva Escludere = | Fittizio 3 e otgnaamx_anto] v1 i v! 2 5 . - classi allanno successivo | © || fare?
vl [ o sarpe r MENSA [ / Disposizione i} 1] <- Precedente Succesziva > e cambiato

N..‘i Class... ] D..‘i Materia ] Labo... I GI Dre] Ore totaIiJ B 1 s I AJ Or... J Or.. ] Dj ([ I So...J 3 $p... 1 0. ] Posi... 1 At ] Altre... J aI...i TEC... ] B J Solo...
1 4P s 32 LINGUAE LAITA. . 4 21[.
2 4P_si. 32 STORIA 2
3 BP_si. 32 LINGUAE LAITA.. 4 2z
4 O STDHIA 2
g 2 iz

Totale are 18

i~ SUGGERIMEMNTO: potete usare il doppio click per comeggere rapidamente le ore di lezione. -

| stk Tt | | Lt Hatefa 0[814 ":J 4 Solo in Orario Pravvisorio r E

‘ ‘i?»Aenm [ 7| [unGuaE Latmatians <] [7] [T 1]

a

Agagiungi le ultime
Clazsi eliminate

| [Canc] Elimina Classe | 7 | ] __J 2 ) [clazse di concorso 5
Rl {1 |.T.P. di Laboratorio o Conversatore Lingua o Professore in compresenza ]LINGUA E LA TALIANA l_J :

| Inzenizci Muowva Materia | 7 | Conversazione / Compresenza ] __:_J E EE o T
nserisci Muovo Professore ?

T E ?
| Inzenizei Muovo Laboratorio | ? | ] lll:|
Attrezzatura di palestra da compatlare] ;. N alliewi 1 .

[Patete coneggers gll attributi di questa cattedra.

|SUGGERIMENTO: usate il DOPPO CLICK. sulla riga per comeggere velocemente le Classi articolate con la | 3Ae rim
are di leziane. » o ,_..—_“]
Aggiungi -

<= Elimina articolata

Aggiungi a clazsi del docente

Laboratorio o Gruppo Labarator Ore di Laboratorio o di Converzazione 1 Matena principale del docente
1

di cui ore J— B
prolungate iU ]

Modifica il nome del Professore =

Elimina il Professore |
~Provare l'orario e poi SALVARE!—

PROYA, larario del Professore | 7

‘ SALVA H ABBANDOMNA

Per i docenti di indirizzo si & assegnata la 3Arim oppure la 3Asia in funzione della materia e

dell'indirizzo specifico.

Dopo questa operazione dal punto 6B si & verificato il monte ore delle classi 3ARim e 3Asia che

deve essere corretto.
La 3A_art dovra essere vuota.

Quando si effettuera l’'esportazione in ClasseViva sara possibile sincronizzare le due nuove

classi facendole di nuovo confluire nell’'unica 3A_art presente in ClasseViva.

Per le compresenze, i sottogruppi di lingua e gli abbinamenti potete consultare i nostri tutorial
che trovate sulla pagina iniziale di ODI cliccando sul bottone “Consigli per casi particolari”

come in figura
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Vi consigliamo, una volta importati i dati, di salvarli sui nostri cloud.

Per fare questo scegliete dalla pagina iniziale il bottone “Archivia i dati su Cloud” e salvate una
copia dei dati su cloud assegnandogli un nome.

Anche nelle fasi successive del lavoro vi consigliamo di salvare i dati su cloud giornalmente.

Potrete tenere su cloud anche piu versione diverse dell’orario e recuperare quella che vi
interessa in un momento successivo.

Se non siete pratici potete seguire il tutorial relativo al cloud che si trova nella sezione
“Consigli per casi particolari”.
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