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Configurazione delle classi articolate, abbinamenti e sottogruppi 
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Introduzione 
I Pool di lezioni servono a gestire i casi in cui date lezioni si devono svolgere negli 

stessi tempi, configurando Abbinamenti, Sottogruppi e Articolazioni.  

Ricordate che: 

 quando abbiamo N docenti e N classi, dobbiamo configurare l'Abbinamento 

delle lezioni  

 quando abbiamo una classe con più docenti (es. Tedesco / Francese) dobbiamo 

configurare i Sottogruppi  

 quando abbiamo un docente che raduna gli allievi di due o più classi, dobbiamo 

configurare le Classi Articolate  

Nei casi più complessi può capitare di dover applicare alle classi sia i sottogruppi, 

che gli abbinamenti, che le articolazioni.  

 

Pannello al punto 6D della configurazione 
Per tutti questi casi ZonabitOrario mette a disposizione un pannello al punto 6D 

della configurazione che vi permetterà di accoppiare docenti e classi con facilità. 
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Quando aprite il pannello 6D vi trovate la pagina suddivisa in due parti: 

a sinistra ci sono tutte le lezioni che avete inserito nel programma e che non sono 

ancora abbinate; 

a destra verranno inserite le lezioni che volete abbinare, i sottogruppi e le 

articolazioni. 

In basso vi appariranno i bottoni con i comandi che potrete utilizzare di volta in 

volta a seconda dell’operazione che dovrete fare. 

 
Ogni volta che vorrete creare un gruppo di lezioni (siano esse lezioni abbinate, 

sottogruppi o articolazioni) dovrete iniziare selezionando a sinistra  una lezione 

qualsiasi di quelle  interessate al raggruppamento specifico  e creando un nuovo 

POOL di lezioni con il bottone sottostante. 

Successivamente dovrete aggiungere le altre lezioni da abbinare, selezionandole e 

aggiungendole al POOL. IL POOL vi apparirà in blu nella parte destra del pannello. 

Per renderlo effettivo dovrete attuare le modifiche utilizzando il bottone in basso a 

destra. 

Dopo l’attuazione, il POOL apparirà evidenziato; le lezioni e i docenti 

presenteranno sottogruppi, abbinamenti o articolazioni in automatico. 
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Schema raggruppamenti di lezioni da predisporre 
 

Prima di procedere è consigliabile crearsi una tabella per ciascun gruppo di 

docenti/classi che si vogliono abbinare. 

 
Consigliamo uno schema di questo tipo, dove ogni riga specifica un docente, una 

materia e una classe. Qualora il docente prenda alunni da più classi 

contemporaneamente, verrà specificata una riga per ciascuna classe del docente. 

Ovviamente tutte le righe dovranno avere lo stesso numero di ore di 

insegnamento in ciascuna classe. 

Ogni gruppo di lezioni deve essere trattato separatamente.  

Nella figura vedete 4 diversi POOL di lezioni che andremo a configurare. 

Dopo aver inserito le cattedre dei docenti dal pannello 6B, sarà possibile 

accoppiare le classi e i docenti aprendo il pannello 6D. 

 

  



                                                           ZonabitOrario TUTORIAL  

 
 

5 
 

 

Esempio 1: Sottogruppo 
 

 

 

Iniziamo con il primo esempio: un semplice sottogruppo di lingua. Per tre ore 

settimanali gli alunni della 4A   si suddividono in due gruppi: un gruppo fa francese 

con Duret e l’altro fa spagnolo con Sanchez. 

Ordiniamo innanzi tutto l’elenco di sinistra per Professore (1), per aiutarci a 

trovare i cognomi più velocemente. Selezioniamo Duret in 4° (2). 

Occorre creare un nuovo gruppo (POOL) con il bottone “Crea nuovo POOL” (3). 
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La riga relativa a Duret si trova ora nella parte destra del pannello ed è colorata in 

blu (POOL in lavorazione). 

 
Spostiamoci nella parte sinistra delle lezioni non abbinate su Sanchez e 

selezioniamo anche per lui la 4A (1).  

Utilizziamo il bottone “Aggiungi al POOL …” (2) 
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Anche la riga di Sanchez si troverà ora nella parte destra del pannello, in blu, sotto 

a Duret. 

Per finalizzare il POOL occorre utilizzare ora il tasto “ATTUA LE MODIFICHE”. 
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In verde troveremo il POOL così composto. Noterete che il programma ha indicato 

Duret come “inizio Pool” e per Sanchez ha indicato che si tratta di un 

“sottogruppo”. 
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Esempio 2: Classi abbinate 

 

Il secondo gruppo in esame riguarda un abbinamento tra 3 classi che svolgono 

insieme la materia “progetto” per due ore settimanali. 

Se i docenti hanno un numero di ore superiore nella classe (ad esempio Italiano 6 

ore) occorre per ciascuno spezzare le ore (ad esempio: 4 con materia italiano e 2 

con materia progetto), utilizzando il punto 6C. 

 
Si inizia selezionando la classe di Bianchi 5A (1), si crea con essa un nuovo POOL 

(2).  
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La riga di Bianchi si sposta nella parte destra del pannello. 

 
 

Analogamente si procede per Rossi in 5B e Verdi in 5E. 
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Una volta inseriti, sulla destra appaiono le  tre righe blu dei docenti.  

Per finalizzare il POOL occorre utilizzare ora il tasto “ATTUA LE MODIFICHE”. 
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In verde troveremo il POOL così composto. Noterete che il programma ha indicato 

Bianchi come “inizio Pool” e per Rossi e Verdi ha indicato che si tratta di un 

“abbinamento”  tra classi. 
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Esempio 3: Classe articolata 

 

Il terzo gruppo è il caso di una classe articolata: la 3A si suddivide per alcune 

materie in 3Arim e 3Aafm ma per scienze gli studenti sono tutti con la 

professoressa Balducci. A tutti gli effetti il programma considera due classi distinte 

3Arim e 3Aafm, pertanto occorre articolare Balducci in modo che prenda gli 

studenti dei due indirizzi contemporaneamente. 

 

 
 

Si inizia selezionando Balducci in 3Aafm si crea con essa un nuovo POOL.  
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Si seleziona poi Balducci in 3Arim (1) aggiungendola al POOL (2). 

 
 

Una volta inserite le due classi, sulla destra appaiono le  due righe blu di Balducci.  

Per finalizzare il POOL occorre utilizzare ora il tasto “ATTUA LE MODIFICHE”. 
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In verde troveremo il POOL così composto. Noterete che il programma ha indicato 

Balducci in 3Arim come “inizio Pool” e per Balducci in 3Aafm  ha indicato che si 

tratta di una “articolazione”. 

 

 
  



                                                           ZonabitOrario TUTORIAL  

 
 

16 
 

Esempio 4: Vari docenti e varie classi 

 

Il quarto gruppo è più complesso, vi sono un certo numero di docenti ed un certo 

numero di classi. 

 
Si procede come da schema selezionando tutte le righe di sinistra che 

corrispondono alle classi presenti nella tabella che abbiamo predisposto. 

 
Si inizia con Duret in 5A  creando un nuovo POOL. Si aggiungono poi le altre righe 

dei vari docenti. 

Al termine avremo 6 righe a destra in blu corrispondenti a quelle della nostra 

tabella iniziale. 
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Per finalizzare il POOL occorre utilizzare ora il tasto “ATTUA LE MODIFICHE”. 

In verde troveremo il POOL così composto. Noterete che il programma ha indicato 

Duret in 5A come “inizio Pool” , Ialovich e Kamm come abbinamenti. Poiché vi 

sono 3 classi e 3 docenti, quando il Pool viene attuato le lezioni in eccesso 

vengono eliminate, perché altrimenti i docenti avrebbero più ore di quanto previsto 

dalla cattedra. In ogni caso la configurazione assicura la compresenza dei tre 

docenti e delle tre classi pertanto gli studenti potranno poi essere suddivisi a 

seconda della lingua con l’uno o con l’altro docente. 
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Modificare un POOL:  aggiungere una nuova lezione 
 

Per quanto riguarda i POOL esistenti è possibile sia eliminare i docenti presenti, sia 

inserirne di nuovi in caso di errori o modifiche alle lezioni. 

Per esempio se desideriamo aggiungere Sanchez in 5C al POOL precedente 

possiamo selezionare a sinistra la lezione di Sanchez (1) e poi utilizzare il bottone 

“Aggiungi a POOl esistente” (2). 

 

  



                                                           ZonabitOrario TUTORIAL  

 
 

20 
 

Si aprirà una finestra in cui verrà richiesto di scegliere il POOL in cui inserire la 

lezione selezionata. 

 

 
 

Cliccando sul POOL scelto lo si vedrà replicato nella finestrina. Per confermare 

l’inserimento di Sanchez occorre premere OK. 
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In verde troveremo il POOL così attuato. Noterete che il programma ha inserito 

Sanchez in 5C come sottogruppo di Kamm che già era presente in 5C. 
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Modificare un POOL:  cancellare una lezione 
 

Per cancellare una lezione da un POOL (si possono cancellare tutte le lezioni 

eccetto quella di inizio POOL) occorre cliccarla nella parte sinistra del  pannello e 

utilizzare il tasto “Togli dal POOL”.  

 

 
La lezione verrà spostata nella parte sinistra del video dove sono presenti tutte le 

lezioni non abbinate e il POOL verrà corretto di conseguenza. 
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Visualizzare abbinamenti, sottogruppi e articolazioni dai punti 6B, 6C e 7 

 

Ciascun POOL corrisponde ad una configurazione che potete verificare anche dal 

punto 6C della configurazione oppure dal 6B o dal 7. 

Volendo possiamo correggere qui il dato, non è indispensabile procedere al punto 

6D, che però ci fornisce una vista di insieme su tutte le relazioni tra le lezioni. 

Se per esempio dal 6C ci spostiamo su Balducci  troviamo l’indicazione della sua 

articolazione in 3Aafm. 
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Su Bianchi dal punto 7 possiamo vedere l’abbinamento con la classe di Rossi, 

mentre se andassimo su Rossi vedremmo l’abbinamento con Verdi. 
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Su Sanchez in 4A dal punto 7 vediamo indicato il sottogruppo con Kamm. 
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Analogamente, scorrendo le classi dal punto 6B ritroviamo il sottogruppo di 

Sanchez in 4A. 
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