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Introduzione 

Ci sono diverse situazioni in cui alcune classi sono assegnate ad un determinato plesso ma si 

devono spostare in uno diverso per un’intera giornata. 

Questo accade per diversi motivi che verranno esaminati uno per uno nel dettaglio. 

 

1. Le classi fanno un progetto per cui devono andare in una sede esterna per una giornata 

(ad esempio Azienda Agricola) per una (o più) determinata materia 

 

2. Le classi si trovano in una sede più disagiata e due giorni a settimana si spostano in 

sede centrale 

 

 

3. Un certo numero di classi si sposta in un’altra sede perché nella sede principale non ci 

sono abbastanza aule 

 

4. Le classi si spostano nella sede dove si trovano i laboratori per una giornata (ad 

esempio per fare Cucina e Sala) 

 

 

5. Le classi si spostano una giornata intera perché nella loro sede non c’è la palestra 

 

In quasi tutti i casi la soluzione generale è quella di aggiungere un professore fittizio in fondo 

all’orario di ciascuna classe per un numero di ore da stabilire in funzione delle esigenze 

particolari della scuola e  impostarlo come “trascinatore”, ovvero  come docente che impone 

alla classe di andare in una determinata sede tutto il giorno utilizzando il vincolo al punto 7 “si 

sposta nel plesso….” 
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Andare in una sede esterna tutto il giorno – caso 1 

Per chiarire questo caso esaminiamo  una scuola reale a titolo di esempio.  Le classi 

dell’indirizzo pl si spostano un’intera giornata in azienda agraria. 

E’ stato creato  il plesso  AZIENDA AGRARIA senza assegnargli nessuna classe. 
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Sui singoli docenti interessati alle lezioni in azienda viene impostato dal punto7  il vincolo “si 

sposta nel plesso” AZIENDA AGRARIA . E’ importante scegliere l’opzione “tutto il giorno”. 

E’ evidente che occorre conteggiare esattamente le ore che devono andare in azienda in modo 

da riempire l’intera giornata di calendario della classe. Non è detto che le ore vengano svolte 

tutte dallo stesso docente, pertanto se ci sono altri docenti interessati occorre impostare lo 

spostamento anche a loro. In questo caso è bene stabilire a priori in quali giorni le classi vanno 

fuori in modo da garantire che tutti i docenti interessati si spostino lo stesso giorno. 

Può capitare che il docente vada in azienda per due ore di lezione ma poi torni nella sede dove 

ha le altre classi per altre lezioni di tipo curricolare, pertanto nella tabella dei plessi si lascia 

l’ora buca ai docenti per poter andare o tornare dall’azienda. 
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Sede disagiata, le classi si spostano due  giorni a settimana in un’altra 
sede – caso 2 

 

Partiamo sempre da un caso reale. Una scuola con tre sedi di cui una “DISTACCATA” 

considerata disagiata in cui ci sono 4  classi. Al punto 2 nei plessi avremo una situazione di 

questo tipo, il plesso “DISTACCATA” sarà assegnato alle 4 classi  che normalmente fanno 

lezione lì.  

Le classi della sede distaccata sono la 1CB, 2CB, 1FB, 2FB. 

Il loro calendario prevede 32 ore settimanali distribuite su 6 giorni. (due giorni da 6 ore e 4 da 

5 ore). 

Si desidera mandarli in sede centrale per due giorni a caso di quelli con 5 ore. 
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Dal punto 10 si creano i “trascinatori”: docenti fittizi che svolgono una materia denominata 

“Nessuna Attività” per due ore a settimana in due giorni diversi. Saranno loro che verranno 

utilizzati per spostare ciascuna classe da un plesso all’altro. 

 

 

 
 

 

 

 

Il programma in automatico crea un docente fittizio (denominato ad esempio ZZNA_1CB)  per 

ogni classe della scuola con due giorni e due ore di lezione ciascuno. Dal punto 6C occorre 

eliminare tutti quelli delle classi che non sono coinvolte nello spostamento. Ne resteranno solo 

4, quelli delle classi  1CB, 2CB, 1FB, 2FB. 
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Per loro bisogna configurare  i vincoli necessari allo spostamento. 

 

 
 

Dal punto 8 si controlla che  i giorni di servizio che siano esattamente due e che il minimo ore 

di insegnamento al giorno sia 1. 
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Dal punto 7 si impostano i vincoli. 

 

Innanzi tutto  il vincolo “si sposta nel plesso”, scegliendo “CENTRALE tutto il giorno” 

 

 
 

Sempre dal punto 7 si impone al docente di fare lezione in sesta ora utilizzando le ore vietate. 

 

 

 

Ripetendo questa operazione per i 4 docenti fittizi e poi elaborando le classi dalla sede 

distaccata  faranno lezione nella sede centrale per due giorni a settimana. 



                                         ZonabitOrario TUTORIAL  

 
 

8 
 

NOTA 

In questo caso la soluzione era semplice perché l’esigenza era quella di spostare le classi nei 

giorni con 5 ore e non in quelli con 6. 

Se avessimo avuto la necessità di spostarli nei giorni con 6 ore  avremmo dovuto modificare 

per prima cosa il calendario di quelle classi. 

Dal calendario generale avremmo dovuto aggiungere la settima ora a tutte le classi, dal 

calendario speciale avremmo dovuto toglierla a tutte le classi non coinvolte nello spostamento 

e modificare il calendario delle classi interessate impostando 4 giorni da 5 ore e 2 da 7 ore. 
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Il punto 6C resterebbe lo stesso, al punto 7 dovremmo impostare lo spostamento in centrale 

tutto il giorno come prima ma dovremmo cambiare i vincoli delle ore proibite impostando la 

settima ora e non la sesta. 
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Un certo numero di  classi vanno a turno nella succursale per un giorno 
perché nella sede principale mancano le aule – caso 3 

 

Per comprendere questa configurazione partiamo da un caso reale. 

La scuola ha due sedi una sede Centrale con 81 aule e una sede Garibaldi con 7 aule. Ha  88 

classi pertanto ogni giorno 7 classi devono andare in succursale a turno.  

Non tutte le 88 classi sono coinvolte nello scambio sede, ma solo 21 scelte appositamente  

dalla dirigenza che si spostano due volte a settimana nella sede Garibaldi. Tutte le 88 classi 

inizialmente vengono assegnate alla sede Centrale dal punto 2. 

 

Anche per questa configurazione ci occorrono i docenti fittizi “trascinatori” che ci spostino le 

classi nella seconda sede.  

Dal punto 10 si creano i docenti fittizi assegnando due giorni per classe. 

 

 
 

 



                                         ZonabitOrario TUTORIAL  

 
 

12 
 

Il programma in automatico crea un docente fittizio (denominato ad esempio ZZNA_XYZ)  per 

ogni classe della scuola con due giorni e due ore di lezione ciascuno nella classe. Dal punto 6C 

occorre eliminare tutti quelli delle classi che non sono coinvolte nello spostamento. 

Per i restanti bisogna inserire i vincoli necessari allo spostamento. 

 

 
 

Dal punto 8 controlliamo i giorni di servizio che siano esattamente due e che il minimo ore di 

insegnamento al giorno sia 1. 
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Dal punto 7 vanno impostati i vincoli. Il docente “trascinatore” deve trovarsi in sesta ora, e 

deve  avere impostato il vincolo “si sposta nel plesso Garibaldi (tutto il giorno)”. 

Naturalmente le due ore devono essere in due giorni diversi. 

 

 

 
Questi vincoli però da soli non bastano a bloccare esattamente a 7 il numero di classi che si 

spostano  ogni giorno.   

Per questo vincolo è stato creato un locale comune dal punto 5. 
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Il locale ha preso il nome CAMBIO PLESSO, la materia collegata è NESSUNA ATTIVITA’. 

Viene imposto il massimo ed il minimo di 7 classi presenti contemporaneamente. Minimo 

obbligatorio. 

In questo modo al massimo 7 docenti fittizi alla volta possono andare nel plesso Garibaldi.  
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Le classi si spostano nella sede dove si trovano i laboratori per una o 
due giornate in cui fanno solo laboratorio (ad esempio per fare Cucina 

e Sala) - caso 4 

Se le classi si spostano, ad esempio dalla succursale alla centrale, per svolgere un’attività in 

laboratorio che dura per l’intera mattinata, ad esempio 6 ore nel laboratorio di pasticceria con 

il docente XY, impostare lo spostamento è semplice: basta andare dal punto 7 al docente XY, 

cliccare la classe e poi impostare “si sposta nel plesso centrale (tutto il giorno)”. 

 

Se invece la classe ha, ad esempio, due ore di laboratorio di chimica, 3 di laboratorio di 

informatica ed una di laboratorio di Tic, la configurazione diventerebbe più complessa. 

Fortunatamente al punto 10 esiste la possibilità di specificare per ciascuna classe uno o due 

giorni senza aula. Questo vuol dire che le classi devono andare in laboratorio oppure in 

palestra. Ovviamente occorre fare i conteggi precisi del numero di ore di laboratorio e palestra 

che hanno le classi per essere sicuri di avere una giornata o due piene di ore di questo tipo, 

altrimenti il vincolo non può essere soddisfatto. 
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Le classi si spostano per fare ed. fisica (perché nella loro sede non c’è 
la palestra) ma restano nell’altra sede per l’intera giornata – caso 5 

 

Per spostare le classi il giorno in cui hanno educazione fisica non è necessario impostare i 

docenti fittizi come negli altri casi. 

E’ sufficiente andare al punto 7 sui docenti di Ed. fisica ed impostare il vincolo “si sposta nel 

plesso” scegliendo l’opzione (tutto il giorno). 

Il programma si occuperà di gestire i cambi plesso dei docenti correttamente considerando la 

classe nel plesso in cui si trova in quella giornata. 

 

 

 

 


