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COLLABORATORI DEL  DIRIGENTE SCOLASTICO – CONFIGURAZIONE 

 I collaboratori del DS hanno spesso la necessità di essere presenti in vicepresidenza il più 

possibile in alcune ore specifiche del calendario settimanale (prime ore, ultime ore ecc.), 

pertanto il loro orario deve prevedere che non ci siano accavallamenti di orario tra loro e che 

abbiano libere le ore per la vicepresidenza. Oppure che abbiano le proprie ore distribuite in 

certi orari,ad esempio sulle prime e sulle ultime ore del calendario. 

ZonabitOrario è in grado di gestire facilmente questa esigenza, basta configurare 

correttamente una classe di servizio ed assegnare ai docenti collaboratori delle ore in quella 

classe vincolandole negli orari necessari. Vediamo passo passo come fare, esistono due casi, 

seguite quello che vi è più utile. 
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PASSO 3 – AGGIUNGERE AI DOCENTI LE ORE DI VICEPRESIDENZA 

PASSO 4  – VINCOLARE LE ORE DI PRESIDENZA 

CASO 2  - DOCENTI CON COMPLETO IN CLASSE E NESSUNA ORA EXTRA IN PRESIDENZA 

PASSO 1 – CREARE UNA MATERIA DIVERSA PER CIASCUN DOCENTE 

PASSO 2 – CREARE UN LOCALE VICEPRESIDENZA 

PASSO 3 – ASSEGNARE LA MATERIA AI DOCENTI 

PASSO 4 – ELABORARE L’ORARIO E VEDERE IL RISULTATO 
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CASO 1  - Docenti con orario parziale in classe ed ore extra in 

Presidenza 

Docente BONETTI :  5 ore in classe e 12 in Presidenza di cui 4 devono essere alla prima ora 

Docente CAVALLI : 12 ore in classe e 8 in Vicepresidenza di cui 1 deve essere alla prima ora 

PASSO 1 – CREARE CLASSE DI SERVIZIO 1V  

La classe viene creata al punto 1 della configurazione come in figura 
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PASSO 2 – CREARE UNA MATERIA VICEPRESIDENZA DA ASSEGNARE POI AI DOCENTI 

Dal punto 3 della configurazione, spuntare la casella relativa alla MATERIA NON 

DIDATTICA. 
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PASSO 3 – AGGIUNGERE AI DOCENTI LE ORE DI VICEPRESIDENZA 

Dal punto 6C iniziamo con BONETTI 

Poiché 4 ore devono essere vincolate alla prima ora e le altre possono collocarsi ovunque 

vengono create due righe distinte per la 1V come in figura. 

 

 

Analogamente per CAVALLI, distinguiamo l’ora che deve collocarsi alla prima ora di una 

mattina qualsiasi. 
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PASSO 4  – VINCOLARE LE ORE DI PRESIDENZA 

Dal punto 7 VINCOLI PER LE CATTEDRE. 

Iniziamo da BONETTI vincolando le 4 ore proibendo tutte le altre 

 

 

E vincoliamo le restanti ore a non essere la prima. 
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Per CAVALLI vincoliamo la prima ora: 

 

E le restanti altre 

 

 

 

Dopo aver elaborato l’orario di Cavalli e Bonetti terrà conto delle ore di 

vicepresidenza, rispettando i vincoli imposti ed integrando le ore con quelle delle 

classi vere in cui i docenti insegnano. 
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CASO 2  - Docenti con completo in classe e nessuna ora extra in 

Presidenza 

 

Docente PASTORE (insegna ITALIANO E STORIA) :  18 ore in classe, docente GUIDI (insegna 

ARTE E IMMAGINE) : 18 ore in classe 

VINCOLO: devono coprire tutte le prime e le ultime ore  

PASSO 1 – CREARE UNA MATERIA DIVERSA PER CIASCUN DOCENTE  

Creare per PASTORE la materia ITAL STORIA E VP 
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Creare per GIUDI la materia ARTE E IMMAGINE E VP 
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PASSO 2 – CREARE UN LOCALE VICEPRESIDENZA  

In questo locale prevedere due classi al massimo ed una classe minimo, associando a tale 

locale solo le materie: 

ARTE E IMMAGINE E VP  e ITAL STORIA E VP. 

 
 

Successivamente selezionare la riga del locale vicepresidenza e aprire la tabellina delle ore 

disponibili 
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Impostare il numero di classi di ciascuna ora del calendario come in figura: 

nelle prime ed ultime ore del calendario mettere massimo 2 classi minimo 1 (in tal modo in 

quelle ore almeno uno dei due docenti sarà presente). 

Nelle altre ore mettere massimo 2 classi minimo zero poiché non è necessario che tutte le ore 

siano coperte da almeno uno dei due docenti. (se invece occorre garantire che sia presente in 

ogni ora del calendario almeno uno dei due docenti mettere massimo 2 minimo 1, però fare 

attenzione il vincolo diventa fortissimo e può causare ore buche ai due docenti ed anche agli 

altri. 
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Al temine delle operazioni la configurazione risulterà la seguente: 
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PASSO 3 – ASSEGNARE LA MATERIA AI DOCENTI 

Dal punto 6C, assegnare le classi ai due docenti, con le nuove materie create al passo 1. 
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PASSO 4 – ELABORARE L’ORARIO E VEDERE IL RISULTATO 
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