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Assegnare le ore di sostegno

Sebbene sia possibile prevedere gli insegnanti di sostegno gia in
orario al momento della configurazione iniziale, consigliamo di
effettuare questa operazione solo dopo aver creato un orario
soddisfacente.

Il primo passo € quello di aggiungere i docenti di sostegno al punto
6C della configurazione.

Per ciascun docente non dovete inserire le classi ma solo le ore di
sostegno complessive che svolge nella casella in alto vicino al nome e
che nellimmagine & cerchiata in rosso.
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Successivamente spostatevi al menu di elaborazione dell’orario e
scegliete “sistema le ore di sostegno e ricevimento”.

FILE Operazioni Inizizli
N

Calcolo dell'Orario

2 oo ©

Yedi Orario Elaborato

352 ©

Bilanciamento dell'ora

—Produzione automatica dell'orario

Configurazione

@

Haborazione

Orario

~Messa a punto

52, 9

Yedi Orario e Modifica
Automaticamente

“edi Orario per Corsi (Sezioni) e
badifica Oraria Manualmente

7/ ©

Sistermale ore di Sostegno,
Disposizione e Ricevimenta

r Gestione delle Aule (opzionale)




A guesto punto dovete spostarvi sui singoli docenti di sostegno.

Una volta aperta la schermata con l‘orario del docente, dovete ad una
ad una spostare ed assegnare le ore di sostegno che il programma vi
ha sistemato arbitrariamente in certe ore del calendario.

Per fare questo cliccate una singola ora.
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Vi si aprira un pannello.

Selezionate la classe che vi interessa, ovvero una di quelle in cui
presta servizio questo docente di sostegno.

Vedrete a questo punto comparire l'orario di quella classe con i
docenti e le materie, cliccate sull’ora che volete assegnare.
Ripetete questa operazione per tutte le ore da assegnare.
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